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Transkrypcja Lekcji 1/Co to jest indeks?

Witam serdecznie i zapraszam do udzialu w kursie Przygotowania indeksu.

Co to jest indeks? Indeks to jest zestawienie réznych hasel, okreslen, wy-
razen, zwrotdéw, ktére wystepuja w tresci dziela. Poszczegdlne pozycje
indeksu to sa hasla i s3 one opatrzone numerami stron lub numerem

stron, na ktoérych wystepuja w naszych dokumentach, w naszym dziele.

Indeksy sa to materialy informacyjno-pomocnicze. Maja pomdc czytel-

nikowi w odnalezieniu szukanych fraz.

Najczesciej umieszczamy indeksy w poradnikach, ksigzkach naukowych,

podrecznikach.

Czasem zdarza sie tak, ze dzielo posiada kilka rodzajéw indekséw, czy
inaczej skorowidzéw. Na przyklad moze by¢ to wykaz tytuléw, moze by¢
to wykaz oséb, czy jesli mamy do czynienia z poezja, moze by¢ to wykaz
insipitéw, czyli poczatkowych wyrazéw poszczegdlnych utworédw. Na og6t

indeksy wystepuja w 2 famach w kolumnie. Tak jest wygodnie;j.

Warto zastanowié sie nad tym, jak ma wyglada¢ nasz indeks, czyli ile be-
dzie mial poziomdéw. Mamy tutaj hasta kluczowe - hasta gléwne i akurat
w przypadku tego indeksu mamy podhasta, czy podkategorie. Mozemy
w ten sposdb zbudowacé indeks. Moze by¢ réwniez indeks bardziej skom-
plikowany, mianowicie taki, ktdry zawiera odsylacze Zobacz, czy Zobacz
takze. Moze by¢ taki indeks, ktdry oczywiscie sklada sie z podhasel, jak
réwniez z tych wlasnie odsylaczy. Wszystko zalezy od tego, jak postano-

wimy, by nasz indeks wygladat.

Rzetelny indeks powinien opracowac redaktor dziela, a skladacz jedynie
kopiuje przestany plik i wkleja go w odpowiednie miejsce w dziele, czyli

na koncu ksigzki.
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Indeks nalezy tworzy¢ dopiero wtedy, kiedy mamy cate dzielo ukonczone,
wersja naszego dokumentu jest ostateczna. Jezeli bedzie trzeba usuwac

duze fragmenty tekstu, tracimy wtedy wprowadzona tam indeksacje.

W tym kursie zajmiemy sie tworzeniem takiego indeksu, jak tutaj widzi-
my, czyli mamy hasta kluczowe oraz podhasla, a takze odsylacze w stylu
Zobacz takze, lub Zobacz.

Serdecznie dziekuje za uwage i zapraszam do udziatu w Lekcji 2 kursu
Przygotowanie indeksu.



